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IPERKA 01 - Informieren

Thema

Auftrag, Ziel, Rahmenbedingungen und offene Fragen systematisch klären.

Ausgangslage

Viele Fehler entstehen, weil zu früh mit der Umsetzung begonnen wird. In der Phase In-
formieren klärst du, was genau verlangt ist, welche Vorgaben gelten und welche Informa-
tionen noch fehlen.

Aufgabe welche die Lernenden erreichen müssen

Wähle einen konkreten Praxisauftrag oder eine passende Übungsaufgabe und erstelle dazu
eine Informationssammlung.
Die Informationssammlung muss enthalten:

• Ausgangslage
• Auftrag in eigenen Worten
• Ziel oder erwartetes Ergebnis
• Muss-Kriterien
• Kann-Kriterien
• Rahmenbedingungen, zum Beispiel Zeit, Tools, Zugänge oder Abgabeform
• offene Fragen
• benötigte Quellen oder Ansprechpersonen

Tipps für die Informationsbeschaffung

• Lies den Auftrag vollständig, bevor du Fragen formulierst.
• Trenne Fakten von Vermutungen.
• Frage nach, wenn Ziel, Abgabe oder Qualitätskriterien unklar sind.

Abgabe

Gib eine strukturierte Informationssammlung ab.
iperka-01-informieren-[Dein Name]

Lernzielkontrolle

1. Was ist der Unterschied zwischen Auftrag und Ziel?
2. Warum sind Muss-Kriterien wichtig?
3. Was gehört zu den Rahmenbedingungen?
4. Wann musst du Rückfragen stellen?
5. Warum sollen Vermutungen gekennzeichnet werden?
Zeitbudget
Zeit: ca. 90min
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